MINISTERIO PUBLICO DO ESTADO DE ALAGOAS
G e PROCURADORIA GERAL DE JUSTICA
T Expediente n° 20.08.1310.0000246/2025-67

Excelentissimo Senhor Procurador-Geral de Justica do Estado de Alagoas

A Diretoria de Apoio Administrativo desta PGJ através deste setor de
almoxarifado vem requerer a aquisicdo de Géneros Alimenticios, mais
especificamente, café em p6é em pacotes com 2509, conforme termo de
referéncia em anexo, para uma demanda de consumo de 06 (Seis) meses,
conforme médias de consumo demonstradas.

Sendo 0 que se apresenta até o momento, estimamos votos de apreco e
consideracao.

Atenciosamente,
Mério César de Albuquerque Pessoa
Técnico do Ministério Publico

Expediente assinado eletronicamente por MARIO CESAR DE ALBUQUERQUE PESSOA, em
10/06/2025 10:02:25, conforme art. 1°, I11,"b", daLei 11.419/2016.

A validade deste documento pode ser conferida no site
https://sistemas.mpal .mp.br/ged/Administrativo/#/Expediente/ informando o nimero
do expediente: 20.08.1310.0000246/2025-67.

Documento emitido por JOSELANDIO CLAUDINO RODRIGUES DA SILVA em 27/05/2026 10:16.
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Anexo 2

Descricao do Arquivo: Documento de For malizacdo da Demanda e Estudo
Técnico Preliminar

Data de Criacéo: 06/06/2025 19:32:11

Documento emitido por JOSELANDIO CLAUDINO RODRIGUES DA SILVA em 27/05/2026 10:16.



ANEXO |
DOCUMENTO DE FORMALIZAGAO DA DEMANDA

Setor Requisitante (Unidade/Setor/Diretoria):

Prédio Sede / Setor de Almoxarifado / Diretoria de Apoio Administrativo

Responsavel pela Demanda:

Mario César de Albuquerque Pessoa

Cargo:

Técnico do Ministério Publico

E-mail:

mario.pessoa@mpal.mp.br

Objeto:

( ) Servigo ndo continuado

( ) Servigo continuado SEM dedicagao exclusiva de mao de obra
( ) Servigo continuado COM dedicagao exclusiva de mao de obra
(X) Material de consumo

( ) Material permanente/equipamento

1. Objeto e quantitativos

Café em po torrado e moido, embalagem a vacuo, pacotes com 250g — Total de 2.940
pacotes.

Obs.: Maiores detalhes sobre a especificacao estao contidos no termo de referéncia.

2. Justificativa da necessidade da contratacao e de seus quantitativos

Manutencao do Estoque do Setor de Almoxarifado para atendimento das demandas de
todas as Unidades da Procuradoria-Geral de Justica.

3. Previsao da necessidade de inicio da prestacéo do servigo ou entrega do objeto

Necessidade imediata apos a confecgao e envio da Nota de Empenho ao fornecedor,
tendo um prazo maximo de entrega, conforme termo de referéncia, de 8 (oito) dias
corridos.




4. Indicagao do(s) integrante da equipe de planejamento e do responsavel pela
fiscalizacao

Ivan de Holanda Montenegro (Diretor de Apoio Administrativo)
Mario César de Albuquerque Pessoa (Técnico do Ministério Publico)

ANEXO I
ESTUDO TECNICO PRELIMINAR

1. Descricdo da necessidade da contratagao, considerado o problema a ser resolvido sob
a perspectiva do interesse publico

Necessidade de aquisicdo de Géneros Alimenticios, café em p6 em pacotes com 250g,
para manutencao do estoque no Setor de Almoxarifado. A modalidade de aquisicdo se
dara por dispensa de licitacaio em razdo do valor total do objeto, conforme
regulamentado pelo inciso Il do art. 75 da Lei n® 14.133.

2. Requisitos da contratagao

O objeto requisitado deve apresentar os requisitos minimos solicitados no Termo de
Referéncia.

3. Estimativas das quantidades para a contratacdo, acompanhadas das memdrias de
célculo e dos documentos que lhes dao suporte, que considerem interdependéncias com
outras contratagdes, de modo a possibilitar economia de escala

Abaixo se encontra a planilha com consumo mensal dos itens solicitados e a quantidade
ideal para aquisicdo com previsdo para consumo de 6 (Seis) meses.

Consumo de Café em P¢6 (Pacotes c/ 250g) — Exercicio 2025
Janeiro Fevereiro Margo Abril Total Média
671 430 456 391 1.948 487,00

Obs.: O quantitativo total para um consumo no periodo de 6 (Seis) meses € 2.922
pacotes, quantidade essa que foi arredondada para 2.940 para nao fracionar as
embalagens em atacado.

4. Levantamento de mercado, que consiste na analise das alternativas possiveis, e
justificativa técnica e econémica da escolha do tipo de solugao a contratar




Como o objeto a ser adquirido é material de consumo (Género Alimenticio), portanto nao
ha detalhes técnicos que inviabilizem determinada proposta, basta apenas que os
fornecedores atentem para a especificagdo correta do objeto pretendido, sendo que a
proposta mais vantajosa economicamente sera garantida no processo.

5. Estimativa do valor da contratagdo, acompanhada dos pregos unitarios referenciais,
das memorias de calculo e dos documentos que Ihe dao suporte

Numa estimativa de valor para a contratacdo utilizamos o pre¢co médio calculado das
propostas obtidas junto aos fornecedores, conforme detalhamento abaixo:

Valor
Item Quantidade| Unitario Total
Meédio
Café em p6 250g 2940 R$ 18,90 |R$ 55.566,00

VALOR TOTAL DA ESTIMATIVA DE PRECOS R$ 55.566,00

6. Descrigdo da solugdo como um todo, inclusive das exigéncias relacionadas a
manutengéo e a assisténcia técnica, quando for o caso

Por se tratar de material de consumo, n&do havera instalagdo nem manutencdo do
material, um Unico controle que demanda atencgao é referente as datas de validade dos
materiais, pois se trata de materiais de consumo humano.

7. Justificativas para o parcelamento ou nao da contratagao

A presente aquisicdo sera recebida em lote Unico, ou seja, ndo sera fracionada. Sera
considerada também a avaliagcdo do vencimento da mercadoria, ou seja, os quantitativos
adquiridos e a consequente estimativa de consumo nao oferecem risco de vencimento
dos produtos. Optou-se pela aquisicao em lote Unico visando a otimizagao dos processos
administrativos, reducdo de custos operacionais com multiplas entregas, além de
possibilitar maior controle sobre o estoque e o consumo.

8. Posicionamento conclusivo sobre a adequacao da contratagao para o atendimento da
necessidade a que se destina

A melhor alternativa para atendimento da necessidade é justamente a que estd sendo
solicitada via processo administrativo para aquisicao de material de consumo conforme




requisitos especificados no termo de referéncia e com uma demanda calculada para seis
meses para concluirmos o exercicio atual. Outro processo ja tramita neste 6rgao
Ministerial com o objetivo de abertura de licitagdo para adquirir o mesmo objeto
pretendido para o préximo exercicio.
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Encaminhamento a Org3o I nterno (920025)

Data do Movimento: 10/06/2025 10:02: 25

Origem ALMOXARIFADO (MARIO CESAR DE ALBUQUERQUE
PESSOA)

Destino(s): DIRETORIA GERAL (CARLOSEDUARDO AVILA
CABRAL)

Resumo: Encaminhamento de solicitagdo para aquisicdo de materiais

Movimento assinado eletronicamente por MARIO CESAR DE ALBUQUERQUE PESSOA, em
10/06/2025, as 10:02, conforme art. 1°, 111,'0', daLei 11.419/2016.

Documento emitido por JOSELANDIO CLAUDINO RODRIGUES DA SILVA em 27/05/2026 10:16.



PROCURADORIA GERAL DE JUSTICA
DIRETORIA DE APOIO ADMINISTRATIVO

TERMO DE REFERENCIA
1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1. Aquisicdo de Café¢ em pd em pacotes com 250g, nos termos da tabela abaixo, conforme
condigdes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

Item Especificagdo CATMAT Unidade de medida Quantidade
CAFE EM PO TORRADO E MOIDO - TIPO
SUPERIOR
Descrigao:

Café torrado e moido, tipo superior, conforme
classificagdo da Associa¢do Brasileira da Industria de
Café — ABIC, embalado a vacuo, com validade minima
de 10 (dez) meses a partir da data de entrega, isento de
impurezas, umidade ou qualquer sinal de deteriorag@o,
devendo apresentar na embalagem, de forma clara e
1 |legivel, as informagdes obrigatorias exigidas pela| 618302 Pacote ¢/ 250g 1.000
legislagdo vigente, incluindo a identificacdio do
fabricante, data de fabrica¢do, validade, lote e,
obrigatoriamente, o Selo de Qualidade da ABIC
estampado na embalagem como comprovagdo da
certificagdo no Programa de Qualidade do Café da
associagdo.

Marcas de referéncia: Trés Coracdes (Estrada Real
Premium), Pretinho, Santa Clara (Premium), Sao Braz
(Coftee Shop Premium) ou superior.

1.2. Os bens objeto desta contratacdo sdo caracterizados como comuns, por ser possivel definir
objetivamente padrdes de desempenho e qualidade por meio de especificagdes usuais do mercado.

1.3. O objeto desta contratacdo nao se enquadra como sendo de bem de luxo, conforme Ato PGJ n°
02/2024.

1.4. O prazo de vigéncia da contratacdo ¢ de 60 (sessenta) dias contados da entrega da nota de
empenho, suficiente para a entrega do objeto e adocdo das providéncias previstas, sendo a
contratacdo limitada pelos respectivos créditos orcamentarios, na forma do artigo 105 da Lei n°
14.133, de 2021.

1.6. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relagdo a vigéncia da
contratacgao.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO
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O presente Termo de Referéncia tem por finalidade justificar e descrever a necessidade de aquisicao
de café torrado e moido, em p6, embalado em pacotes de 250g, destinado ao atendimento das
demandas internas das unidades que compdem o Ministério Publico do Estado de Alagoas (MPAL).

Tal aquisi¢do tem carater de apoio institucional, visando proporcionar condi¢des adequadas de
conforto, hospitalidade e bem-estar aos membros, servidores, estagiarios, colaboradores e visitantes,
especialmente no desenvolvimento das atividades didrias, reunides de trabalho, atendimentos ao
publico e eventos institucionais.

A utilizacao desse item ¢ pratica recorrente € necessaria no cotidiano das atividades do MPAL,
contribuindo para o adequado funcionamento das rotinas administrativas e operacionais. A auséncia
desse insumo impactaria negativamente o ambiente de trabalho, bem como a recepc¢do e
acolhimento de publico interno e externo.

A contratacdo encontra respaldo nos principios da Administragdo Publica, especialmente na
eficiéncia, economicidade e razoabilidade, buscando assegurar a regularidade no suprimento de
insumos basicos, com melhores condigdes comerciais.

Além disso, esta fundamentada na Lei n° 14.133/2021 (Lei de Licitagdes e Contratos
Administrativos), que orienta as contratacdes publicas pautadas na obtencdo de solugdes que
atendam ao interesse publico com melhor relagdo custo-beneficio.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA
DO OBJETO E ESPECIFICACAO DO PRODUTO

3.1. Descricao da Solu¢ao Considerando o Ciclo de Vida do Objeto

A solugdo consiste na aquisicio de café torrado e moido, em pd, embalado em pacotes de 250g,
com entrega unica, diretamente nas dependéncias do Ministério Publico do Estado de Alagoas,
conforme enderego indicado no item 5.3.

O ciclo de vida do objeto contempla:

* Aquisicdo: Compra do item, em quantidade previamente definida, conforme demanda
identificada pelo MPAL.

* Logistica de Entrega: A contratada serd responsavel pela entrega do produto, em lote Uinico,
no local indicado, dentro do prazo estabelecido no edital e no contrato.

* Recebimento e Conferéncia: O MPAL realizarda a conferéncia do quantitativo, da
integridade das embalagens e da conformidade do produto com as especificagdes exigidas.
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Armazenamento: Apos o recebimento, o produto sera devidamente armazenado em
condi¢des apropriadas nas dependéncias do MPAL, garantindo sua conservacdo até o
consumo total.

Uso: O café¢ serd utilizado gradativamente nas atividades institucionais, conforme
necessidade interna.

Descarte: As embalagens, apds o uso do conteudo, serdo descartadas de acordo com as
diretrizes internas de gestdo de residuos sélidos e sustentabilidade, alinhadas a Politica
Nacional de Residuos Solidos (Lei n® 12.305/2010).

Optou-se pela aquisicdo em lote tnico visando a otimizagdo dos processos administrativos, redugdo
de custos operacionais com multiplas entregas, além de possibilitar maior controle sobre o estoque e

0O consumao.

3.2. Especificacio do Produto

Objeto: Aquisicdo de café torrado e moido, em po, tradicional, embalado em pacotes de 250g.

Caracteristicas Técnicas Minimas:

Tipo: Café torrado e moido, categoria tradicional.
Apresentacio: Po.

Embalagem: Pacotes de 250g, em embalagem resistente, do tipo aluminizada, a vacuo,
devidamente selada, que assegure a conservagao do aroma, sabor e qualidade do produto.

Composicao: 100% café, sem adicdo de quaisquer outros produtos, isento de impurezas,
residuos, corpos estranhos ou qualquer substancia alheia ao produto.

Cor, aroma e sabor: Caracteristicos de café de boa qualidade, livre de odores, sabores
estranhos ou sinais de deterioragao.

Validade: Produto com prazo de validade minimo de 10 (Dez) meses a contar da data da
entrega.

Informacgoes obrigatorias na embalagem:
* Nome e razdo social do fabricante;
* CNPJ;
¢ Numero do lote;
* Data de fabricacao;

* Data de validade;
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* Peso liquido;
Condicoes de Entrega:

* Entrega unica, no local indicado no item 5.3, na data e horario previamente definidos pelo
MPAL.

* O produto deverd ser entregue em perfeitas condi¢des de consumo, novo, de primeira
qualidade, com embalagem integra e lacrada, devidamente identificado e acompanhado da
respectiva nota fiscal.

3.3. Sustentabilidade e Responsabilidade Socioambiental

Sera incentivada, sempre que possivel, a aquisicdo de produtos que atendam critérios de
responsabilidade socioambiental, tais como cafés oriundos de producdo sustentavel, com
certificagdes reconhecidas (ex.: Fair Trade, Rainforest Alliance, UTZ ou similares), sem que isso,
no entanto, seja fator restritivo para a contratagao.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO
Subcontratacao

4.1. Nao ¢ admitida a subcontratacao do objeto contratual.
Garantia da contratacao

4.2. Nao havera exigéncia da garantia da contratagdo dos artigos 96 e seguintes da Lei n® 14.133, de
2021, em razdo de materiais de baixo valor e de entrega imediata.

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO
Condicoes de Entrega

5.1. O prazo de entrega dos bens ¢ de 8 (oito) dias, contados da entrega da nota de empenho ou
ordem de fornecimento, em remessa unica.

5.2. Caso ndo seja possivel a entrega na data assinalada, a empresa devera comunicar as razoes
respectivas com pelo menos 2 (dois) dias de antecedéncia para que qualquer pleito de prorrogagdo
de prazo seja analisado, ressalvadas situagdes de caso fortuito e for¢a maior.

5.3. Os bens deverao ser entregues no seguinte enderego:
Ministério Publico do Estado de Alagoas — Almoxarifado
Rua Doutor Pedro Jorge Melo e Silva, n° 79, Poco, Maceid/AL, CEP 57025-400.
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Garantia

5.5. O prazo de garantia ¢ aquele estabelecido na Lei n°® 8.078, de 11 de setembro de 1990 (Cddigo
de Defesa do Consumidor).

5.6. A garantia seré prestada com vistas a manter os produtos proprios ou adequados ao consumo a
que se destinam, abrangendo a substitui¢do por novos produtos.

5.7. Uma vez notificado, o Contratado realizard a substitui¢do dos bens que apresentarem vicio no
prazo de até 5 (cinco) dias uteis, contados a partir da data de retirada do produto das dependéncias
da Administrag¢@o pelo Contratado.

5.8. O prazo indicado no subitem anterior, durante seu transcurso, podera ser prorrogado uma tnica
vez, por igual periodo, mediante solicitacdo escrita e justificada do Contratado, aceita pelo
Contratante.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as cldusulas avencadas e
as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua
inexecucao total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de
execugao sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias
mediante simples apostila.

6.3. As comunicagdes entre o 6rgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim.

6.4. O orgao ou entidade poderd convocar representante da empresa para adogao de providéncias
que devam ser cumpridas de imediato.

6.5. Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgdo ou entidade poderd convocar
o representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacdo do plano de
fiscalizacdo, que conterd informacdes acerca das obrigacdes contratuais, dos mecanismos de
fiscalizagdo, das estratégias para execucao do objeto, do plano complementar de execucdo da
contratada, quando houver, do método de afericdo dos resultados e das sangdes aplicaveis, dentre
outros.

Fiscalizacao

6.6. A execucao do contrato deverd ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou
pelos respectivos substitutos (Lei n° 14.133, de 2021, art. 117, caput).
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6.7. O fiscal do contrato acompanhara a execucao do contrato, para que sejam cumpridas todas as
condigdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a
Administragao.

6.7.1. O fiscal do contrato anotard no historico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias
relacionadas a execugdo do contrato, com a descricdo do que for necessario para a regularizacao das
faltas ou dos defeitos observados. (Lei n°® 14.133, de 2021, art. 117, §1°).

6.7.2. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal do contrato emitird notificagdes
para a correcao da execucdo do contrato, determinando prazo para a correcao.

6.7.3. O fiscal do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdo que demandar
decisdo ou adog¢do de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas
necessarias e saneadoras, se for o caso.

6.7.4. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execu¢do do contrato nas datas aprazadas, o
fiscal do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.

6.8. O fiscal do contrato verificara a manuten¢do das condi¢des de habilitagdo da contratada,
acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formaliza¢cdo de apostilamento e
termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatorios pertinentes, caso necessario.

6.8.1. Caso ocorra descumprimento das obriga¢des contratuais, o fiscal do contrato atuarad
tempestivamente na solu¢do do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as
providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia.

Gestor do Contrato

6.9. O gestor do contrato coordenard a atualizacdo do processo de acompanhamento e fiscalizagao
do contrato contendo todos os registros formais da execugdo no historico de gerenciamento do
contrato, a exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das alteracdes e das
prorrogagdes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificacido da necessidade de
adequacdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administragao.

6.10. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as
ocorréncias relacionadas a execucao do contrato ¢ as medidas adotadas, informando, se for o caso, a
autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.

6.11. O gestor do contrato acompanhard a manutencdo das condi¢des de habilitagdo da contratada,
para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal
da liquidagdo e do pagamento da despesa no relatdrio de riscos eventuais.

6.12. O gestor do contrato emitird documento comprobatdrio da avaliagdo realizada pelos fiscais
quanto ao cumprimento de obrigagdes assumidas pelo contratado, com mengao ao seu desempenho
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na execuc¢do contratual e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto
de cumprimento de obrigagdes.

6.13. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de
responsabilizacdo para fins de aplicagdo de sangdes, a ser conduzido pela comissdo de que trata o
art. 158 da Lei n°® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme
0 Caso.

6.14. O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informagdes sobre a consecucdo dos
objetivos que tenham justificado a contratagdo e eventuais condutas a serem adotadas para o
aprimoramento das atividades da Administracao.

6.15. O gestor do contrato devera enviar a documentagao pertinente ao setor de pagamentos para a
formalizacdo dos procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela
fiscalizagdo e gestao nos termos do contrato.

7. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO
Recebimento

7.1. Os bens serdo recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no ato da entrega, acompanhado
da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, pelo(a) responsavel pelo acompanhamento e
fiscalizagdo do contrato, para efeito de posterior verificagdo de sua conformidade com as
especificagdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta.

7.2. Os bens poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento provisorio,
quando em desacordo com as especificacdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta,
devendo ser substituidos no prazo de 10 (dez) dias, a contar da notificacdo da contratada, as suas
custas, sem prejuizo da aplicagdo das penalidades.

7.3. O recebimento definitivo ocorrera no prazo de 05 (cinco) dias uteis, a contar do recebimento
da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente pela Administracao, apos a verificagao da
qualidade e quantidade do material e consequente aceitacdo mediante termo detalhado.

7.4. Para as contratacdes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata
o inciso II do art. 75 da Lei n° 14.133, de 2021, o prazo maximo para o recebimento definitivo sera
de até 03 (trés) dias uteis.

7.5. O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de forma
justificada, por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a afericao do
atendimento das exigéncias contratuais.

7.6. No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e
quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n° 14.133, de 2021, comunicando-se a
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empresa para emissao de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execugdo do objeto,
para efeito de liquidagdo e pagamento.

7.7. O prazo para a solugdo, pelo contratado, de inconsisténcias na execuc¢ao do objeto ou de
saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranga equivalente, verificadas pela
Administragdo durante a analise prévia a liquidacao de despesa, ndo sera computado para os fins do

recebimento definitivo.

7.8. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela
seguranca dos bens nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugao do contrato.

Liquidacao

7.9. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo de dez dias
uteis para fins de liquidagdo, na forma desta secdo, prorrogaveis por igual periodo.

7.9.1. O prazo de que trata o item anterior serd reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de
prorrogagao, no caso de contratacdes decorrentes de despesas cujos valores nao ultrapassem o limite
de que trata o inciso II do art. 75 da Lei n°® 14.133, de 2021.

7.10. Para fins de liquidagdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento de
cobranca equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e essenciais do documento,
tais como:

7.10.1. O prazo de validade;

7.10.2. A data da emissdo;

7.10.3. Os dados do contrato e do 6rgdo contratante;

7.10.4. O periodo respectivo de execugao do contrato;

7.10.5. O valor a pagar; e

7.10.6. Eventual destaque do valor de retencdes tributérias cabiveis.

7.11. Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, ou
circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, esta ficard sobrestada até que o contratado
providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apos a comprovagdo da regularizagdo da

situacao, sem Onus ao contratante;

7.12. A nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente devera ser obrigatoriamente
acompanhado da comprova¢ao da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao
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SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios
eletronicos oficiais ou a documentagao mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133, de 2021.

7.13. A Administragdo devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutencao das
condi¢des de habilitacdo exigidas no edital; b) identificar possivel razdo que impega a participagdo
em licitacdo, no ambito do 6rgao ou entidade, proibi¢ao de contratar com o Poder Publico, bem
como ocorréncias impeditivas indiretas.

7.14. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do contratado, sera
providenciada sua notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, regularize sua
situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo poderd ser prorrogado uma vez, por
igual periodo, a critério do contratante.

7.15. Nao havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante devera
comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia
do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam
acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

7.16. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necesséarias a rescisao
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla

defesa.

7.17. Havendo a efetiva execu¢do do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que
se decida pela rescisao do contrato, caso o contratado nao regularize sua situacao junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

7.18. O pagamento sera efetuado no prazo de até 10 (dez) dias uteis contados da finalizacao da
liquidagao da despesa, conforme se¢ao anterior.

7.19. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizagao,
mediante aplica¢do do indice IPCA de correcdo monetaria.

Forma de pagamento

7.20. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancdria, para crédito em banco, agéncia e
conta corrente indicados pelo contratado.

7.21. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria
para pagamento.

7.22. Quando do pagamento, serd efetuada a retencdo tributaria prevista na legislagdo aplicavel.
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7.22.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo
retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislacao
vigente.

7.23. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar
n°® 123, de 2006, ndo sofrera a retencao tributaria quanto aos impostos ¢ contribui¢des abrangidos
por aquele regime. No entanto, o pagamento ficard condicionado a apresentagdo de comprovagao,
por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na
referida Lei Complementar.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E FORMA DE
FORNECIMENTO

Forma de selegéo e critério de julgamento da proposta

8.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de dispensa de licitagdo, fundamentado
no art. 75, II, da Lei n® 14.133/2021.

Art. 75. E dispensavel a licitagdo:
(...)

II — para contratagdo que envolva valores inferiores a R$ 50.000,00 (cinquenta mil reais),
no caso de outros servi¢os e compras;

Forma de fornecimento

8.2. O fornecimento do objeto serd integral para cada empenho/contrato emitido.
Exigéncias de habilitacio

8.3. Para fins de habilitag¢do, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:
Habilitacio juridica

8.4. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forga de lei, tenha
validade para fins de identificacdo em todo o territorio nacional,

8.5. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede;

8.6. Microempreendedor Individual — MEI: Certificado da Condi¢do de Microempreendedor
Individual — CCMEI, cuja aceitacao ficard condicionada a verificacdo da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

8.7. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como
empresa individual de responsabilidade limitada — EIRELI: inscri¢gdo do ato constitutivo, estatuto
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ou contrato social no Registro Piblico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da
respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

8.8. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagdo de funcionamento no Brasil,
publicada no Didrio Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se
localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede,
conforme Instru¢do Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de marco de 2020.

8.9. Sociedade simples: inscri¢do do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local
de sua sede, acompanhada de documento comprobatorio de seus administradores;

8.10. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato constitutivo
da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro
Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com
averbacao no Registro onde tem sede a matriz.

8.11. Sociedade cooperativa: ata de fundagdo e estatuto social, com a ata da assembleia que o
aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas
Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n° 5.764, de 16 de
dezembro 1971.

8.12. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteracdes ou da
consolidacdo respectiva.

Habilitacao fiscal, social e trabalhista

8.13. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas
Fisicas, conforme o caso;

8.14. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certidao
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-
Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida
Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos
termos da Portaria Conjunta n° 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal
do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

8.15. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);
8.16. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacao de certidao negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da

Consolidagdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de maio de 1943;

8.17. Prova de inscri¢do no cadastro de contribuintes Estadual/Distrital relativo ao domicilio ou
sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;
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8.18. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual/Distrital do domicilio ou sede do fornecedor,
relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

8.19. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Estaduais/Distritais relacionados ao
objeto contratual, deverd comprovar tal condicdo mediante a apresentagdo de declaracdo da Fazenda
respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

8.20. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estard
dispensado da prova de inscri¢ao nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

9. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

9.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no or¢amento do Ministério Piblico do Estado de Alagoas.

9.2. A contratagdo sera atendida pela dotagdo indicada pelas Diretorias de Programacgdo e
Orcamento e de Contabilidade e Finangas, constando em item especifico do Edital.



