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MINISTERIO PUBLICO DO ESTADO DE ALAGOAS
PROCURADORIA-GERAL DE JUSTICA

TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO

1.1. A Diretoria de Comunicagdo Social desta Procuradoria-Geral de Justica vem,
respeitosamente, perante Vossa Exceléncia, solicitar a participacdo da servidora Janaina
Ribeiro Soares, Diretora de Comunicacdo Social, no Congresso Brasileiro dos Assessores de
Comunicagdo do Sistema de Justica, promovido pelo FNCJ — Férum Brasileiro de
Comunicagdo e Justica, que reune comunicadores publicos do sistema de justiga brasileiro e
que sera realizado de forma presencial na cidade de Jodo Pessoa/PB.

2. JUSTIFICATIVA

2.1. Justificasse a presente aquisicdo em funcao de necessidade de capacitagao dos servidores,
sendo parte do esfor¢o constante da administragdo publica a melhoria no desempenho das
funcdes por parte de seus integrantes, resultando em um servigo publico de melhor qualidade
e mais eficiente.

2.2. Ademais a participagdo em um treinamento pode ajudar o servidor a identificar areas de
melhoria no servigo publico e a implementar mudancgas positivas que possam beneficiar a

comunidade que atende.

3. ESPECIFICACOES

Item Especifica¢cdes minimas Quantidade

Inscrigdo no Congresso Brasileiro dos Assessores de Comunicagao
do Sistema de Justica

4. ESTRATEGIA DE CONTRATACAO

4.1. Contratacdo a ser realizada por inexigibilidade de licitacdo, em razdo do Art. 74, 111, F, da
Lein® 14.133, de 2021 e o ato PGJ N° 14/2022:

Art. 74. E inexigivel a licitagio quando inviavel a competi¢io, em especial nos casos de:

()



IIT - contratagdo dos seguintes servigos técnicos especializados de natureza
predominantemente intelectual com profissionais ou empresas de notdria especializagdo,
vedada a inexigibilidade para servi¢os de publicidade e divulgagdo:

()

f) treinamento e aperfeicoamento de pessoal;

5. PRAZO E CONDICOES PARA ENTREGA

5.1. O prazo para o fornecimento ¢ imediato, contados da entrega da nota de empenho ou
documento equivalente ao fornecedor;

5.1.1. A entrega da nota de empenho podera ser formalizada pessoalmente ou através
de email.

5.1.2. Caso ocorra fato superveniente que venha a provocar atraso na entrega, o
fornecedor devera comunicar formalmente ao Ministério Publico do Estado de Alagoas para
analise de eventual prorrogagao do prazo de entrega.

5.2. O objeto devera ser entregue conforme orientacdes da Diretoria de Comunicagdo e aos
seus cuidados.

5.3. A entrega deverd ser realizada no horario de expediente, compreendido entre 7h30 e
13h30.

6. RECEBIMENTO

6.1. Em conformidade com o artigo 140, IT da Lei n°® 14.133, de 2021, o objeto da presente
contratagdo serd recebido pelo responsavel, mediante recibo:

a) Provisoriamente, de forma sumadria, pelo responsavel por seu acompanhamento e
fiscalizacdo, com verificagdo posterior da conformidade do material com as exigéncias
contratuais;

b) Definitivamente, por servidor ou comissao designada pela autoridade competente,
mediante termo detalhado que comprove o atendimento das exigéncias contratuais.

6.2. Uma vez entregue, iniciar-se-4 a etapa de verifica¢do da conformidade das caracteristicas
do material com as descritas nesse projeto, sendo posteriormente firmado atesto por escrito

dessa conformidade;

6.3. O material sera inteiramente recusado pelo Ministério Plblico caso tenha sido entregue
com especificagdes técnicas diferentes das contidas neste projeto;

6.4. No caso de recusa do material, o fornecedor terd prazo de 3 (trés) dias corridos para
providenciar a sua substitui¢ao, contados da comunicagao escrita feita pelo responsavel,

7. PAGAMENTO



7.1. Imediatamente apos o recebimento definitivo do objeto, o 6rgdo recebedor adotara as
providéncias para pagamento, em moeda corrente nacional, o qual devera ser efetuado em até
5 (cinco) dias tteis, contados do recebimento definitivo do objeto mediante a apresentacdo da
seguinte documentagao:

a) nota fiscal/fatura discriminativa, em via unica, devidamente atestada pelo requisitante;

b) prova de regularidade para com a Fazenda Federal (Certidio de Débitos Relativos a
Créditos Tributarios Federais e a Divida Ativa da Unido), expedida pela Receita Federal,

¢) prova de regularidade para com a Fazenda Estadual e Municipal;

d) prova de regularidade para com a Justica do Trabalho (Certiddo Negativa de Débitos
Trabalhistas);

f) prova de regularidade para com o Fundo de Garantia por Tempo de Servigo (FGTS).

7.2. A apresentacdo de nota fiscal/fatura com incorre¢des ou desacompanhada da
documentag¢ao requerida nas demais alineas do item 8.1., implicara a sua devolugdo a empresa
Contratada para regularizacao, devendo o prazo de pagamento ser contado a partir da data de
sua reapresentacao;

7.3. Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a Contratada ndo tenha
concorrido de alguma forma para tanto, fica convencionado que a taxa de compensagao
financeira devida pela Administragdo do Ministério Publico de Alagoas, entre a data de
pagamento prevista para o pagamento e¢ o efetivo adimplemento da parcela, serd aquela
resultante da aplicagdo da seguinte formula:

EM=IxNxVP, onde:

EM = Encargos moratdrios;

N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento ¢ a do efetivo pagamento;
VP = Valor da parcela a ser paga;

I = Indice de atualizacdo financeira = 0,00016438, assim apurado:

I=TX I=(6/100)/365 1=0,00016438
TX = Percentual da taxa anual = 6%

7.4. Poderd ser deduzida do valor da nota fiscal de servigos/fatura, multa imposta pelo
Ministério Publico do Estado de Alagoas, se for o caso;

7.5. O aceite/aprovacao do material pelo 6rgao licitante ndao exclui a responsabilidade civil do
fornecedor por vicios de quantidade ou qualidade do material ou disparidades com as
especificagdes estabelecidas no Edital, verificadas, posteriormente, garantindo-se ao 6rgao
licitante as faculdades previstas no art. 18 da Lei 8.078, de 1990 (Codigo de Defesa do
Consumidor);

7.6. Considera-se para efeito de pagamento o dia em que o banco efetivar o crédito na conta
corrente do fornecedor.



8. OBRIGACOES DA CONTRATADA
8.1. Fornecer o material em prazo ndo superior ao maximo estipulado no projeto;

8.2. Substituir o material em desacordo as especificacdes do objeto desta contratagdo, ou que
porventura seja entregue com defeitos ou imperfei¢des, respeitado ainda o periodo de garantia
do produto, conforma a garantia consumeirista prevista no CDC, arts. 24, 26 e 50, em adi¢do a
garantia oferecida pelo fornecedor, complementar a garantia legal;

8.3. Responder pelas despesas relativas a encargos trabalhistas, de seguro de acidentes,
impostos, contribui¢cdes previdenciarias e quaisquer outras que forem devidas e referentes aos
servicos executados por seus empregados, uma vez que os mesmos nao tém nenhum vinculo
empregaticio com o Ministério Publico do Estado de Alagoas;

8.4. Responder, integralmente, por perdas e danos que vier a causar ao Ministério Publico do
Estado de Alagoas ou a terceiros em razao de agao ou omissao, dolosa ou culposa, sua ou dos
seus prepostos, independentemente de outras cominagdes contratuais ou legais a que estiver
sujeita, exceto aqueles resultantes de caso fortuito ou forga maior;

8.5. Nao transferir a outrem, sob nenhum pretexto, a responsabilidade da Contratada para
outras entidades, sejam fabricantes, técnicos ou quaisquer outros;

9. OBRIGACOES DA CONTRATANTE

9.1. Propiciar todas as facilidades indispensaveis a boa execucdo das obrigagdes contratuais,
inclusive permitindo o acesso de empregados, prepostos ou representantes da Contratada as
dependéncias do Ministério Publico do Estado de Alagoas;

9.2. Atestar a execucdo do presente ajuste por meio do responsavel;

9.3. Efetuar pagamento a Contratada de acordo com as condi¢des de prego e prazo
estabelecidas nesse projeto.

10. SANCOES

10.1. Pela inexecugao total ou parcial do contrato e observando os dispositivos do Ato PGJ n°
1/2016, o Ministério Publico de Alagoas poderd, garantida a prévia defesa da Contratada no
prazo de 05 (cinco) dias uteis, aplicar as seguintes sangoes:

a) adverténcia, consistente em repreensao por escrito imposta pelo ndo cumprimento das
obrigagdes celebradas;

b) multa, a ser aplicada nos percentuais de 0,33% a 20%, de acordo com o Art. 5° do Ato PGJ
n°® 1/2016;

c) suspensdo temporaria de participagao em licitagdo e impedimento de contratar com o
Ministério Publico do Estado de Alagoas;

d) descredenciamento ou proibi¢do de credenciamento no sistema de cadastramento de
fornecedores do Ministério Publico do Estado de Alagoas;



e) declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragao Publica.

10.2. Todo o procedimento de aplicagao de sangdes encontra-se detalhado no Ato PGJ n°
1/2016, publicado no Diario Oficial do Estado de Alagoas de 11 de janeiro de 2016.

11. GENERALIDADES
11.1. O CNPJ do Ministério Publico de Alagoas ¢ 12.472.734/0001-52;

11.2. Fica eleito o foro da comarca de Maceid, estado de Alagoas, para dirimir as questdes
originadas do Contrato, com exclusao de qualquer outro, por mais privilegiado que seja.
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MINISTERIO PUBLICO DO ESTADO DE ALAGOAS
PROCURADORIA-GERAL DE JUSTICA

DOCUMENTO DE FORMALIZACAO DE DEMANDA

Setor Requisitante (Unidade/Setor/Diretoria):
Diretoria de Comunicagdo Social

Responsavel pela Demanda:
1. Janaina Ribeiro Soares

Cargo:
1. Diretora de Comunicagio Social

Email:

Objeto:

( X)) Servigo ndo continuado

() Servigo continuado SEM dedicacdo exclusiva de mao de obra
() Servigo continuado COM dedicagao exclusiva de mao de obra
() Material de consumo

() Material permanente/equipamento

Objeto e quantitativos

Inscricdo no Congresso Brasileiro dos Assessores de Comunicacao do Sistema de
Justica

2. Justificativa da necessidade da contratacio e de seus quantitativos

Capacitagdo de servidor

3. Previsido da necessidade de inicio da prestacio do servico ou entrega do objeto

Maio/2026

4. Indicacao do(s) integrante(s) da equipe de planejamento e do responsavel pela fiscalizacao

Planejamento: Janaina Ribeiro Soares
Fiscalizagdo: Jodo Cerqueira
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MINISTERIO PUBLICO DO ESTADO DE ALAGOAS
PROCURADORIA GERAL DE JUSTICA
ESTUDO TECNICO PRELIMINAR

1. Descricio da necessidade da contratacido, considerado o problema a ser
resolvido sob a perspectiva do interesse publico:

A Diretoria de Comunicagdo Social ¢ a unidade administrativa responsavel pelo
planejamento, concepg¢do e execu¢do de toda a comunicacdo institucional, atendendo
todo o Estado de Alagoas. Verifica-se a necessidade de dotar a comunicacdo do MPAL
de qualificagdo quanto a comunicag¢do publica, possibilitando melhor produtividade,
maior eficiéncia, maior padronizacdo e alinhamento comunicacional, além de maior
confiabilidade aos trabalhos desenvolvidos.

2. Requisitos da contratacio:

Treinamento que contemple: modelo de aprendizagem amparado pela abordagem
metodologica do Learn by Doing (Aprender fazendo), isso significa que a aprendizagem
encontra-se no processo. A aprendizagem que reflete a agdo ¢ uma abordagem
desenvolvida para trazer a tona o repertorio dos aprendizes e integra-las no processo de
aprendizagem por meio da experimentacdo, intercambiando conhecimento com diversos
ramos do sistema de justica brasileiro.

3. Estimativas das quantidades para a contratacio, acompanhadas das memorias
de calculo e dos documentos que lhes dao suporte, que considerem
interdependéncias com outras contratacées, de modo a possibilitar economia de
escala:

- 01 (uma) inscricio no CONBRASCON, em nome da Diretora de Comunicacao
Social, Janaina Ribeiro Soares

4. Levantamento de mercado, que consiste na analise das alternativas possiveis, e
justificativa técnica e econdomica da escolha do tipo de solu¢do a contratar:

O treinamento congresso ¢ fornecido com exclusividade pelo Forum Nacional de
Comunicagao e Justica, ndo sendo possivel outra contratagao..

5. Estimativa do valor da contratacio, acompanhada dos precos unitarios
referenciais, das memorias de calculo e dos documentos que lhe dao suporte:

O valor da contratagdo ficara em R$ 1.100,00 (mil ¢ cem reais), conforme oficio
encaminhado pela empresa e demais documentos anexos.

6. Descricao da solucio como um todo, inclusive das exigéncias relacionadas a
manutencio e a assisténcia técnica, quando for o caso:

- Sera necessario pagamento de diarias a servidora, na quantidade 3 diarias;
- Sera necessaria aquisicdo de passagem aéreas, no valor estimado de R$ 1800
(mil e oitocentos reais) ;



- Nao sera necessaria assisténcia, posto que o curso serd de aplicacdo Unica,
durante apenas dois dias.

7. Justificativas para o parcelamento ou nio da contratacio:
O treinamento serd evento Unico nao existindo possibilidade de parcelamento

8. Posicionamento conclusivo sobre a adequacdo da contratacio para o
atendimento da necessidade a que se destina:

Considerando todas as variaveis anteriores, entendemos que a melhor opgdo para a
Diretoria de Comunicagao Social € a contratacdo do congresso pretendido, posto que as
competéncias desenvolvidas aos participantes ¢ fundamental para o aprimoramento da
atuacao funcional, bem como o MPAL costuma concorrer aos prémios que acontecem
no congresso, tendo este ano inscrito 4 casos na premiagao.
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14/05/2026, 07:13 Portal Nacional de Contratagdes Publicas

= " Portal Nacional de Contratacdes Publicas Q

A > Editais

Ato gue autoriza a Contratacao Direta n°
8/2026

Ultima atualizagédo 12/05/2026

Local: Maceio/AL  Orgdo: PROCURADORIA GERAL DE JUSTICA DO ESTADO DE ALAGOAS

Unidade compradora: 453791 - PROCURADORIA GERAL DE JUSTICA DE ALAGOAS

Modalidade da contratagao: Inexigibilidade  Amparo legal: Lei 14.133/2021, Art. 74, Ill, f

Tipo: Ato que autoriza a Contratacao Direta  Modo de disputa: Nao se aplica  Registro de preco: Nao
Fonte orcamentaria: Nao informada

Data de divulgacao no PNCP: 12/05/2026  Situagao: Divulgada no PNCP

Id contratagcao PNCP: 12472734000152-1-000022/2026  Fonte: Compras.gov.br

Objeto:

Inscricao no XX Congresso Brasileiro dos Assessores de Comunicacao da Justica (Conbrascom 2026).

VALOR TOTAL ESTIMADO DA COMPRA VALOR TOTAL HOMOLOGADO DA

COMPRA
R$ 1.500,00 R$ 1500.00
ltens Arquivos Atas de Registro de Preco Contratos/Empenhos Historico
Numero 2 Descricao Quantidade 2 Valor unitaric
1 Pagamento inscricao eventos Inscricao no XX Congresso Brasileiro 1 R$ 1.500,00

dos Assessores de Comunicagao da Justica (Conbrascom 2026).

Exibir: 1-1delitens Pagina:

< Voltar

™ i

https://pncp.gov.br/app/editais/12472734000152/2026/22 1/2



14/05/2026, 07:13 Portal Nacional de Contratagdes Publicas

A adequacao, fidedignidade e corretude das informacodes e dos arquivos relativos
as contratacgoes disponibilizadas no PNCP por forca da Lei n°® 14.133/2021 sao de
estrita responsabilidade dos orgaos e entidades contratantes.

¥ https./portaldeservicos.gestao.gov.br
o/ 0800 978 9001

AGRADECIMENTO AOS PARCEIROS

= Enarp

Texto destinado a exibicao de informagdes relacionadas a licenga de uso.

https://pncp.gov.br/app/editais/12472734000152/2026/22 2/2
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14/05/2026, 07:11 Portal Nacional de Contratagdes Publicas

= " Portal Nacional de Contratacdes Publicas Q

A > Contratos

Empenho n® 2026NEOO583

Ultima atualizagéo 14/05/2026

Local: Macei6o/AL  Orgao: PROCURADORIA GERAL DE JUSTICA DO ESTADO DE ALAGOAS
Unidade executora: 453791 - PROCURADORIA GERAL DE JUSTICA DE ALAGOAS
Tipo: Empenho  Receita ou Despesa: Despesa  Processo: 20.08.1319.0000619/2026-43

Categoria do processo: Servicos

Data de divulgagcao no PNCP: 14/05/2026 Data de assinatura: 05/05/2026 Vigéncia: de 29/07/2026 a 31/07/2026

Id contrato PNCP: 12472734000152-2-000024/2026  Fonte: Compras.gov.br

Id contratacao PNCP: 12472734000152-1-000022/2026

Fruto de adesao? Nao Tem Remanejamento: Nao
Objeto:

Inscricao no XX Congresso Brasileiro dos Assessores de Comunicacao da Justica (Conbrascom 2026).

VALOR CONTRATADO

R$ 1.500,00

FORNECEDOR:

Tipo: Pessoa juridica CNPJ/CPF: 05569.714/0001-39  Consultar sancoes e penalidades do fornecedor

Nome/Razao social: FORUM NACIONAL DE COMUNICACAO E JUSTICA

Empenhos Instrumentos de Cobranca Termos Arquivos Historico
Sequencial 7 Numero Valor Total » Emenda - Data de Data/Hora de Inclusé
Emissao ¢

Nenhum dado para exibir

https://pncp.gov.br/app/contratos/12472734000152/2026/24

12



14/05/2026, 07:11 Portal Nacional de Contratagdes Publicas

O desenvolvimento dessa versao do Portal € um esforco conjunto de construgao
de uma concepcgao direta legal, homologado pelos indicados a compor o aludido
comité.

A adequacao, fidedignidade e corretude das informacoes e dos arquivos relativos
as contratacoes disponibilizadas no PNCP por forca da Lei n°® 14.133/2021 sao de
estrita responsabilidade dos orgaos e entidades contratantes.

¥ https./portaldeservicos.gestao.gov.br
o/ 0800 978 9001

AGRADECIMENTO AOS PARCEIROS

[ oy EJ':_':_'-;_lj-.:

Texto destinado a exibicao de informagdes relacionadas a licenga de uso.

https://pncp.gov.br/app/contratos/12472734000152/2026/24 2/2



