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Excelentissimo senhor Procurador-Geral de Justica

A diretoria de comunicacédo social solicita a aquisicdo de material personalizado
para ser utilizado no Projeto "Parceiro no Combate a Fome", da Promotora de
Justica Francisca Paula de Jesus L6bo Nobre Santana, conforme termo de
referéncia, documento de formalizacdo da demanda e analise de risco anexos.
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A validade deste documento pode ser conferida no site
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TERMO DE REFERENCIA
1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1.  Aquisicao de material personalizado, nos termos da tabela abaixo, conforme condigdes e
exigéncias estabelecidas neste instrumento.

Item Especificacao Unidade de medida Quantidade
1 |Troféu, conforme item 3.1 Unidade 10
2 |Banner, conforme item 3.2 Unidade 1

1.2. O objeto desta contratagdo nao se enquadra como sendo de bem de luxo, conforme Ato PGJ
n® 02/2024.

1.3. O prazo de vigéncia da contrata¢do se encerra com a entrega do produto.
2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1.  Fundamenta-se a contratacdo na dispensa de licitagdo, por meio do Art. 75, II, da Lei n°
14.133/2021, ou seja, para contratacdo que envolva valores inferiores a R$ 59.906,02 (cinquenta e
nove mil novecentos ¢ seis reais e dois centavos).

2.2. Justifica-se a necessidade de aquisicdo de material personalizado para fortalecer a
comunicagdo institucional durante a entrega do selo “Combate a fome”. Sua compra resulta nos
seguintes pontos:

* Visibilidade Institucional: Um material personalizado com o logotipo e identidade visual do
Ministério Publico Estadual pode ajudar a aumentar a visibilidade da instituicdo em eventos
publicos, criando uma presenga marcante e reconhecivel;

* Profissionalismo: Ao utilizar um material personalizado, o Ministério Publico Estadual
demonstra um compromisso com a exceléncia e profissionalismo em suas atividades de
divulgagdo e comunicagao;

* Consisténcia Visual: Ao manter um design consistente em todos os materiais de
comunicag¢do, incluindo o material para premiacdo, o Ministério Publico Estadual reforga
sua identidade visual e fortalece a percep¢ao de sua marca junto ao publico;

2.3. Ao considerar esses pontos, fica evidente que a aquisicdo de material personalizado para o
evento pode ser uma estratégia valiosa para o Ministério Publico Estadual ampliar sua presenga,
fortalecer sua comunicacao e promover seu papel crucial na sociedade.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

3.1. 10 Peca de Acrilico - Troféu
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Plano1: 20x23cm, 4x0 cores em Acrilico Cristal 10MM. Corte Retangular
Plano2: 19x10cm, sem impressao em 3MM.
Plano3: 15x6¢cm, sem impressdao em 3MM. Dobrado.

3.2 1 Banner

Quantidade: 1 unid
Tamanho: 1 x 1,5 m
Material: Lona
Acabamento: Madeira

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

Sustentabilidade:

4.1.  Qualidade do Material e Impressao: Os materiais utilizados na fabricacdo do material devem
ser de alta qualidade e durabilidade, garantindo uma longa vida util do produto. A impressao deve

ser de alta resolugdo e resistente a desbotamento, assegurando que a identidade visual do Ministério
Publico Estadual permanecam nitidos ao longo do tempo.

4.2.  Sustentabilidade dos Materiais: Deve-se dar preferéncia a materiais sustentaveis e
reciclaveis na fabricacdo do material. Isso inclui a escolha de tecidos ou materiais plasticos
reciclaveis, bem como tintas e solventes de base vegetal ou com baixo teor de compostos orgéanicos
volateis.

4.3. Garantia e Suporte Técnico: A empresa contratada deve oferecer garantia de qualidade e
suporte técnico para o material, incluindo assisténcia na montagem, instrucdes de uso e
manuten¢do, e resolucdo de eventuais problemas relacionados a durabilidade e funcionalidade do
produto.

Subcontratac¢ao

4.4.  Nao ¢ admitida a subcontratacdo do objeto contratual.

Garantia da contratacao

4.5. Nao havera exigéncia da garantia da contratacdo dos artigos 96 e seguintes da Lei n°
14.133/2021 por se tratar de bem de baixo valor e de pronta entrega.

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO
Condicoes de entrega

5.1. O prazo de entrega do bem ¢ de 5 dias, contados do recebimento da nota de empenho, em
remessa unica.
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5.2. O bem devera ser entregue no seguinte endereco: Rua Doutor Pedro Jorge Melo ¢ Silva, 79,
Poco, Maceid, Alagoas, CEP 57025-400.

Garantia, manutencao e assisténcia técnica

5.3. O prazo de garantia ¢ aquele estabelecido na Lei n® 8.078, de 11 de setembro de 1990
(Codigo de Defesa do Consumidor).

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencgadas e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de
sua inexecugao total ou parcial.

6.2. As comunicagdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim.

6.3. O 6rgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adocao de providéncias
que devam ser cumpridas de imediato.

6.4. Apos a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgdo ou entidade podera
convocar o representante da empresa contratada para reuniao inicial para apresentagdao do plano de
fiscalizacdo, que contera informagdes acerca das obrigagdes contratuais, dos mecanismos de
fiscalizacdo, das estratégias para execu¢do do objeto, do plano complementar de execugdo da
contratada, quando houver, do método de aferi¢ao dos resultados e das sangdes aplicaveis, dentre
outros.

Fiscalizacao

6.5. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato,
ou pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

6.6. O fiscal do contrato acompanhara a execucdo do contrato, para que sejam cumpridas todas
as condi¢des estabelecidas, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administragao.

6.7. ldentificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal do contrato emitird notificacdes
para a correcdo da execugdo do contrato, determinando prazo para a correcao.

6.8. O fiscal do contrato informard ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdo que
demandar decisdao ou adocdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as
medidas necessarias e saneadoras, se for o caso.

6.9. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugdo do contrato nas datas aprazadas,
o fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.
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6.10. O fiscal do contrato verificara a manuten¢ao das condi¢des de habilitagdo da contratada,
acompanhard o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo de apostilamento e
termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatorios pertinentes, caso necessario.

6.11. Caso ocorra descumprimento das obrigagdes contratuais, o fiscal do contrato atuara
tempestivamente na solugdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as
providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia.

Gestor do Contrato

6.12. O gestor do contrato coordenara a atualizagdo do processo de acompanhamento e
fiscalizacdo do contrato contendo todos os registros formais da execug¢ao no histérico de
gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servigo, do registro de ocorréncias, das
alteragdes e das prorrogagdes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificacdo da
necessidade de adequacdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administragdo.

6.13. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas
as ocorréncias relacionadas a execucao do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o
caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.

6.14. O gestor do contrato acompanhara a manutencao das condi¢des de habilitacdo da contratada,
para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotard os problemas que obstem o fluxo normal
da liquidagdo e do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais.

6.15. O gestor do contrato emitird documento comprobatorio da avaliagdo realizada pelos fiscais
quanto ao cumprimento de obrigacdes assumidas pelo contratado, com mencao ao seu desempenho
na execu¢do contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, ¢ a eventuais
penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes.

6.16. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de
responsabilizacdo para fins de aplicagdao de san¢des, a ser conduzido pela comissdo de que trata o
art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme
0 Caso.

6.17. O gestor do contrato devera elaborar relatorio final com informagdes sobre a consecucao dos
objetivos que tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o
aprimoramento das atividades da Administracao.

6.18. O gestor do contrato devera enviar a documentagdo pertinente para a formaliza¢do dos
procedimentos de liquida¢do e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagdo e gestdo nos

termos do contrato.

7. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO
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Recebimento

7.1.  Os bens serdo recebidos provisoriamente, de forma sumadria, no ato da entrega, com a nota
fiscal ou instrumento de cobrangca equivalente, pelo(a) responsavel pelo acompanhamento e
fiscalizagdo do contrato, para efeito de posterior verificagdo de sua conformidade com as
especificagdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta.

7.2.  Os bens poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento
provisério, quando em desacordo com as especificacdes constantes no Termo de Referéncia e na
proposta, devendo ser substituidos no prazo de 2 (dois) dias, a contar da notificagdo da contratada,
as suas custas, sem prejuizo da aplicagdo das penalidades.

7.3. O recebimento definitivo ocorrera no prazo de 2 (dois) dias uteis, a contar do recebimento
da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente pela Administracdo, apds a verificacdo da
qualidade e quantidade do material e consequente aceitagao mediante termo detalhado.

7.4. O prazo para recebimento definitivo poderd ser excepcionalmente prorrogado, de forma
justificada, por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a aferi¢do do
atendimento das exigéncias contratuais.

7.5. No caso de controvérsia sobre a execu¢do do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e
quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n° 14.133, de 2021, comunicando-se a
empresa para emissao de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execugdo do objeto,
para efeito de liquidagdo e pagamento.

7.6. O prazo para a solugdo, pelo contratado, de inconsisténcias na execugdo do objeto ou de
saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranga equivalente, verificadas pela
Administragdo durante a andalise prévia a liquidacdo de despesa, ndo serd computado para os fins do
recebimento definitivo.

7.7. O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e
pela seguranga dos bens nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucdo do
contrato.

Liquidacgao

7.8.  Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo de cinco dias
uteis para fins de liquidagdo, na forma desta sec¢do, prorrogaveis por igual periodo.

7.9.  Para fins de liquidagdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento
de cobranca equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e essenciais do documento,
tais como:

* O prazo de validade;
* A data da emissdo;



2 &>
M!‘-\-m_l_"# [} 7@51_"3'.’-"-"):

MINISTERIO PUBLICO DO ESTADO DE ALAGOAS
PROCURADORIA GERAL DE JUSTICA

* Os dados do contrato e do 6rgdo contratante;
* O valor a pagar; e
* Eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

7.10. Havendo erro na apresentagao da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, ou
circunstancia que impega a liquidacdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado
providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovacao da regularizacdo da
situagdo, sem Onus ao contratante.

7.11. A nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente deverd ser obrigatoriamente
acompanhado da comprovagdo da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao
SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios
eletronicos oficiais ou a documenta¢ao mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133, de 2021.

7.12. A Administracdo devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutengdo das
condi¢cdes de habilitagdo exigidas; b) identificar possivel razdo que impega a contratagdo no ambito
do 6rgdo ou entidade, tais como a proibicdo de contratar com a Administracdo ou com o Poder
Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas.

7.13. Constatando-se, junto ao SICAF, a situa¢do de irregularidade do contratado, sera
providenciada sua notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, regularize sua
situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por
igual periodo, a critério do contratante.

7.14. Nao havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante
devera comunicar aos Orgdos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a
inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que
sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

7.15. Persistindo a irregularidade, o contratante deverd adotar as medidas necessdrias a rescisao
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla
defesa.

7.16. Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que
se decida pela rescis@o do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situagdo junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

7.17. O pagamento sera efetuado no prazo de até 5 (cinco) dias uteis contados da finaliza¢do da
liquidacao da despesa, conforme se¢do anterior.

7.18. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizagdo,
mediante aplicacdo do indice IPCA de corre¢do monetéria.
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Forma de pagamento

7.19. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancdria, para crédito em banco, agéncia e
conta corrente indicados pelo contratado.

7.20. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria
para pagamento.

7.21. Quando do pagamento, sera efetuada a retencdo tributaria prevista na legislacdo aplicavel.

7.21.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serao
retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislacao
vigente.

7.22. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar
n°® 123, de 2006, nao sofrerd a retencdo tributaria quanto aos impostos e contribui¢cdes abrangidos
por aquele regime. No entanto, o pagamento ficard condicionado a apresentacdo de comprovacao,
por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na
referida Lei Complementar.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E FORMA DE
FORNECIMENTO

8.1. O fornecedor serd selecionado por meio da realizacdo de procedimento de dispensa de
licitagdo, com fundamento na hipotese do art. 75, inciso II, da Lei n® 14.133/2021.

8.1.1 A contratacdo se dard por menor valor global, tendo em vista que para ser usado em mesmo
evento a diferenca de maquinario e de qualidade de tinta pode alterar a padronizagdo de cores
quando produzidos em locais diferentes.

Forma de fornecimento

8.2. O fornecimento do objeto serd integral.

Exigéncias de habilitacio

8.3. Previamente a celebracio do contrato, a Administragdo verificara o eventual
descumprimento das condi¢des para contratacao, especialmente quanto a existéncia de sangdo que a
impeca, mediante a consulta a cadastros informativos oficiais, tais como:

a) SICAF;

8.4. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa interessada e de seu socio
majoritario, por for¢a do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que prevé, dentre as sangdes impostas



2 &>
M!‘-\-m_l_"# [} 7@51_"3'.’-"-"):

MINISTERIO PUBLICO DO ESTADO DE ALAGOAS
PROCURADORIA GERAL DE JUSTICA

ao responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a proibicdo de contratar com o
Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja sdcio majoritério.

8.5.  Caso conste na Consulta de Situagdo do interessado a existéncia de Ocorréncias Impeditivas
Indiretas, o gestor diligenciaré para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas no
Relatorio de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

8.6. A tentativa de burla serd verificada por meio dos vinculos societdrios, linhas de
fornecimento similares, dentre outros.

8.7. O interessado serd convocado para manifestacdo previamente a uma eventual negativa de
contratagao.

8.8.  Caso atendidas as condi¢des para contratacdo, a habilitagdo do interessado serd verificada
por meio do SICAF, nos documentos por ele abrangidos.

8.9. E dever do interessado manter atualizada a respectiva documentagdio constante do SICAF,
ou encaminhar, quando solicitado pela Administracao, a respectiva documentagao atualizada.

8.10. Nao serdo aceitos documentos de habilitagdo com indicagdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo
aqueles legalmente permitidos.

8.11. Se o interessado for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, € se 0
fornecedor for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto para atestados
de capacidade técnica, caso exigidos, e no caso daqueles documentos que, pela propria natureza,
comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

8.12. Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferengas de numeros de
documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizagdo do
recolhimento dessas contribuigdes.

8.13. Para fins de habilitacdo, devera o interessado comprovar os seguintes requisitos, que serao
exigidos conforme sua natureza juridica:

Habilitacao juridica

8.14. Empresario individual: inscrigdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da
Junta Comercial da respectiva sede;

8.15. Microempreendedor Individual — MEI: Certificado da Condi¢do de Microempreendedor
Individual - CCMEI, cuja aceitacdo ficard condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

8.16. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como
empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscri¢ao do ato constitutivo, estatuto ou
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contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da
respectiva sede, acompanhada de documento comprobatorio de seus administradores;

8.17. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no Brasil,
publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se
localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual serd considerada como sua sede,
conforme Instru¢do Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de marco de 2020.

8.18. Sociedade simples: inscri¢do do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do
local de sua sede, acompanhada de documento comprobatorio de seus administradores;

8.19. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscri¢do do ato constitutivo
da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro
Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com
averbacdo no Registro onde tem sede a matriz;

8.20. Sociedade cooperativa: ata de fundagdo e estatuto social, com a ata da assembleia que o
aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas
Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n° 5.764, de 16 de
dezembro 1971.

8.21. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteracdes ou da
consolidagao respectiva.

Habilitacao fiscal, social e trabalhista

8.22. Prova de inscricao no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas
Fisicas, conforme o caso;

8.23. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentagdo de certidao
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-
Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais ¢ a Divida
Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos
termos da Portaria Conjunta n° 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal
do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

8.24. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);
8.25. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacao de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da

Consolidagao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n° 5.452, de 1° de maio de 1943;

8.26. Prova de inscricao no cadastro de contribuintes Estadual relativo ao domicilio ou sede do
fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual,
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8.27. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual do domicilio ou sede do fornecedor, relativa
a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

8.28. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos estaduais relacionados ao objeto
contratual, devera comprovar tal condi¢ado mediante a apresentagao de declaracdo da Fazenda
respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

8.29. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara
dispensado da prova de inscri¢do nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

9.1. O custo estimado total da contratagdo é de R$ 1.495,00 (mil quatrocentos e noventa e cinco
reais), conforme custos unitarios obtidos em pesquisa preliminar.

10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

10.1 A adequagdao orcamentaria sera informada em momento posterior pela Diretoria de
Programagao e Orgamento.

Maceio, 13 de maio de 2026.
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DOCUMENTO DE FORMALIZACAO DA DEMANDA

Setor Requisitante (Unidade/Setor/Diretoria):

Diretoria de Comunicagao Social

Responsavel pela Demanda:

Diego Henrique Barros Melo

Cargo:

Diretor de Comunicagao Social em exercicio

E-mail:
ascom@mpal.mp.br

Objeto:

() Servico ndo continuado

() Servigo continuado SEM dedicacao exclusiva de mao de obra
() Servico continuado COM dedicacdo exclusiva de mao de obra
( X') Material de consumo

() Material permanente/equipamento

1. Objeto e quantitativos

Aquisi¢ao de troféus para entrega do selo combate a fome:

10 Peca de Acrilico - Troféu

Plano1: 20x23cm, 4x0 cores em Acrilico Cristal 10MM. Corte Retangular
Plano2: 19x10cm, sem impressao em 3MM.

Plano3: 15x6¢cm, sem impressédo em 3MM. Dobrado.

1 Banner

Quantidade: 1 unid
Tamanho: 1 x 1,5 m
Material: Lona
Acabamento: Madeira

2. Justificativa da necessidade da contratacio e de seus quantitativos

» Justifica-se a necessidade de aquisicdo de material personalizado para fortalecer a
comunicagdo institucional durante a entrega do selo “combate a fome”. Sua compra resulta nos

seguintes pontos:
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* Visibilidade Institucional: Um material personalizado com o logotipo e identidade visual do
Ministério Publico Estadual pode ajudar a aumentar a visibilidade da instituicdo em eventos
publicos, criando uma presenga marcante e reconhecivel;

* Profissionalismo: Ao utilizar um material personalizado, o Ministério Publico Estadual
demonstra um compromisso com a exceléncia e profissionalismo em suas atividades de
divulgacdo e comunicagao;

* Consisténcia Visual: Ao manter um design consistente em todos os materiais de comunicagao,
incluindo o material para o congresso, o Ministério Publico Estadual reforca sua identidade
visual e fortalece a percep¢ao de sua marca junto ao publico;

Ao considerar esses pontos, fica evidente que a aquisicdo de material personalizado
para o evento pode ser uma estratégia valiosa para o Ministério Publico Estadual ampliar sua
presenca, fortalecer sua comunicacao e promover seu papel crucial na sociedade.

3. Previsao da necessidade de inicio da prestacdo do servi¢co ou entrega do objeto

De forma imediata.

4. Indicac¢ao do(s) integrante(s) da equipe de planejamento e do responsavel pela fiscalizaciao

Equipe de planejamento:

Diego Henrique Barros Melo — Diretoria de Comunicacao Social
Jodo Alcides de Sa Cerqueira — Diretoria de Comunicagdo Social

Responsavel pela fiscalizagao:
Joao Alcides de S& Cerqueira — Diretoria de Comunicagao Social

Documento assinado digitalmente

“b DIEGO HENRIQUE BARROS MELO
g Data: 13/05/2026 11:08:53-0300

Verifique em https://validar.iti.gov.br
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ANALISE DE RISCOS

Atraso na entrega dos materiais

Probabilidade ( ) Baixa (X) Média ( ) Alta
Impacto: ( ) Baixo ( ) Médio (X) Alto
Id |Dano
1. O atraso na entrega dos materiais personalizados (troféu) pode comprometer a realizacio de
evento dentro do prazo planejado, afetando a comunicagdo e a execu¢do das atividades
institucionais.
Id |[Acdo Preventiva Responsavel
1. Estabelecer um cronograma rigoroso e detalhado com o|Fiscalizagdo
fornecedor, incluindo clausulas contratuais que penalizem
atrasos. Manter uma comunica¢do constante com o0
fornecedor para monitorar o progresso da producao.
Id |Acdo de Contigéncia Responsavel
1. Ter uma lista de fornecedores alternativos que possam |Setor demandante
fornecer os materiais rapidamente em caso de atraso.
Planejar a impressdo de materiais essenciais com
antecedéncia extra para garantir que haja um estoque de
seguranga.
Qualidade inferior dos materiais graficos
Probabilidade (X) Baixa ( ) Média ( ) Alta
Impacto: ( ) Baixo (X) Médio ( ) Alto
Id |Dano
1. Materiais personalizados de qualidade inferior podem prejudicar a imagem do Ministério
Publico, reduzir a eficicia das campanhas de comunicacdo e aumentar os custos devido a
necessidade de recontratagao.
Id |Acao Preventiva Responsavel
1. Realizar uma avaliagdo criteriosa dos fornecedores, | Setor demandante
incluindo consulta a referéncias. Estabelecer especificacdes
detalhadas de qualidade no contrato.
Id |Acao de Contigéncia Responsavel
1. Inspecionar os materiais recebidos e, caso estejam abaixo do | Fiscalizagao
padrdo, acionar as cldusulas contratuais para devolucdo e
reimpressao dos materiais. Ter um plano de comunicagao
para lidar com atrasos resultantes de problemas de qualidade.
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Custos adicionais e orcamento excedido

Probabilidade ( ) Baixa (X) Média ( ) Alta

Impacto: ( ) Baixo () Médio (X) Alto

Id |Dano

1. Exceder o orcamento pode limitar a capacidade do Ministério Publico de realizar outras

atividades planejadas e pode levar a problemas financeiros.

Id |Acao Preventiva Responsavel

1. |Realizar um planejamento financeiro detalhado, incluindo|Setor demandante/
margem para imprevistos. Negociar um contrato com preco | Coordenadoria de Licitagdes
fixo ou com limites claros para aumentos de custos.

Id |Acao de Contigéncia Responsavel

1. |Reavaliar e priorizar os materiais a serem adquiridos,|Fiscalizacdo

cortando itens menos essenciais.
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Macei6, 12/05/2026 ° ° ° 11.355.874/0001-88
A Ministerio Publico R. Marqués de Tamandaré, 34

At.

Fone: (82)0000-0000

Fax:

Poco 57025-530
Maceid AL

Fone: (82)3432-0719

eMail: raphael @infinnibrasil.com.br

COMUNICAGCAO VISUAL

Prezado cliente,

Vimos através desta apresentar nossa proposta orgamentéria para a confecgdo do(s) servico(s) conforme especificagdes abaixo :

item(s) solicitado(s) do orgamento niimero:028539. ]

10 Peca de Acrilico - Troféu-selo Parceiro no Combate a Fome
corpo: 15x21cm, 4x0 cores em Acrilico Cristal 10MM. Corte Retangular
028539.01 base: 15x6¢cm, sem impress&o em Acrilico Cristal 20MM.
Valor R$: 1.350,00 R$: 135,00/un Pgto: Contra empenho
1 Banner (S) - 80x120cm
80x100cm, 4x0 cores em Lona Brilho 380.
028539.02 Bastéo, Ponteira e Cordao.
Valor R$: 145,00 R$: 145,00/un Pgto: Contra empenho
[Val idade da proposta : 99 dias Total itens: R$ 1.495,00
* Favor consultar disponibilidade e taxa para entrega e ou instalagéo domicilio.
* Podera haver variagdo da tonalizada de cores em relagéo prova virtual,
* Favor atentar para todas as observagdes constante no orgamento e layout apresentado.
* pagamentos somente na conta empresarial da empresa, por boletos bancarios ou por pessoas autorizadas
pelo financeiro da empresa.
*vendedor n&o possui autorizagdo da empresa para receber pagamentos;
* Dados bancarios: Banco do Brasil, Agencia: 1523-7 Conta 45625-X CNPJ: 11.355.874/0001-88
INFINNI COMUNICACAO VISUAL E SERVICOSLTDA
Vendedor:GFM Graca Autorizo a confeccdo dos itens acima assinalados,

Orcamentista: Enderson/Graca

Atenciosamente,

Infinni Comunic. Visual Ministerio Publico
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