MINISTERIO PUBLICO DO ESTADO DE ALAGOAS
PROCURADORIA GERAL DE JUSTICA

DOCUMENTO DE FORMALIZACAO DA DEMANDA

Setor Requisitante (Unidade/Setor/Diretoria): Diretoria de Contabilidade e Financas

Responsavel pela Demanda: Bruno Daniel de Lima

Cargo: Analista do Ministério Publico de Alagoas — Area: Ciéncias Contabeis

E-mail: bruno.lima@mpal.mp.br

Objeto:

() Servico nédo continuado

(X) Servico continuado SEM dedicacéo exclusiva de mao de obra
() Servico continuado COM dedicacao exclusiva de méo de obra
() Material de consumo

() Material permanente/equipamento

1. Objeto e quantitativos

Licenca de uso de sistema que ofereca acesso a informacdes essenciais por meio de relatorios que
apresentem, de forma concisa, consistente, confiavel e oportuna, dados e informacdes sobre a gestdo
tributaria dos pagamentos feitos aos fornecedores de produtos e servicos contratados por este
Ministério Pablico.

Necessario apenas uma unidade, em razdo da centralizagdo do acesso na Diretoria de Contabilidade
e Financas.

2. Justificativa da necessidade da contratacdo e de seus quantitativos

A Diretoria de Contabilidade e Financas tem como uma de suas responsabilidades a analise e registro
em parte do processo de execucao financeira e orcamentaria, sendo uma dessas fases a da liquidacéo.
Durante essa fase, realiza-se a apuracdo da necessidade ou ndo de retencdo de tributos Federais,
Estaduais e Municipais, além de gerenciar os pagamentos feitos aos fornecedores de produtos e
servicos deste érgdo ministerial. Este processo exige dos servidores um conhecimento detalhado
sobre as obrigacOes principais e acessorias relacionadas aos pagamentos, como a retengéo de tributos
sobre esses dispéndios.

Para otimizar essa tarefa e garantir que as informacdes sejam obtidas de maneira concisa,
consistente, confiavel e tempestiva, justifica-se o0 uso de uma ferramenta de geracao de relatorios
tributarios. Tal ferramenta permitira que a Diretoria obtenha dados precisos e atualizados, facilitando
a apuracéo correta dos tributos a serem retidos e assegurando a conformidade com as obrigagcOes
fiscais. Além disso, reduzira a carga de trabalho manual dos servidores, minimizando erros e
aumentando a eficiéncia no processo de gestdo tributaria dos pagamentos realizados.

3. Previsdo da necessidade de inicio da prestacédo do servigo ou entrega do objeto

O inicio das prestagdes do servigo deve ocorrer no inicio do més de setembro de 2024, a fim de ndo
prejudicar os trabalhos dessa Diretoria, uma vez que o contrato atual, 11/2023, encerra em
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12/09/2024.

4. Indicacdo do(s) integrante(s) da equipe de planejamento e do responsavel pela fiscalizagéo

Bruno Daniel de Lima*
Igor Cravo Fernandes Rodrigues de Oliveira*
Fernando Antdnio Vasco de Souza

*Responsaveis pela fiscalizacao

5. Estimativa do valor da contratacao

R$ 59.940,00 (cinquenta e nove mil, novecentos e quarenta reais), pelo plano de acesso Diamante,
que permite consulta de legislacdo por municipio.

6. Justificativas para o parcelamento ou ndo da contratacéo

As caracteristicas de fornecimento do objeto da contratacdo ndo permitem parcelamento do mesmo.

7. Posicionamento conclusivo sobre a adequagdo da contratacdo para o atendimento da
necessidade a que se destina

Apo6s uma analise detalhada das funcionalidades e beneficios proporcionados pelo sistema Web
Gestdo Tributaria (GT Facil), conclui-se que a contratacdo desta ferramenta é ndao apenas adequada,
mas essencial para atender as necessidades de gestdo tributaria do Ministério Publico de Alagoas.
Os principais pontos que fundamentam esta concluséo sao:

Eficiéncia Operacional: O sistema GT Facil permitira uma gestéo tributaria mais eficiente, reduzindo
0 tempo e 0S recursos necessarios para processar, analisar e relatar dados fiscais. Isso resulta em
uma operacdo mais agil e produtiva, liberando a equipe para se focar em atividades estratégicas.

Confiabilidade e Transparéncia: A capacidade do sistema de fornecer dados concisos, consistentes e
confidveis reforca a transparéncia das operacOes fiscais, facilitando a prestacdo de contas e
aumentando a confiancga publica na administracdo dos recursos.

Seguranca e Conformidade: Com recursos avancados de seguranca e conformidade, o GT Facil
assegura que todas as informacdes fiscais estejam protegidas e que as obrigacdes legais e
regulamentares sejam cumpridas, mitigando riscos de penalidades e garantindo a integridade dos
dados.

Suporte a Decisdo: Os relatérios detalhados e acessiveis em tempo habil proporcionados pelo
sistema sdo fundamentais para a tomada de decisdes bem informadas, permitindo uma gestdo mais
estratégica e proativa.

Custo-beneficio: A automacdo e otimizacdo dos processos fiscais oferecida pelo GT Facil resultam
em uma melhor utilizagdo dos recursos financeiros e humanos, demonstrando um excelente retorno
sobre o investimento.

Em suma, a contratacdo do sistema Web Gestdo Tributaria (GT Facil) € uma medida adequada e
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estratégica para o Ministério Publico de Alagoas. Ela ndo apenas atende as necessidades imediatas
de gestdo tributaria, mas também contribui para a melhoria continua dos processos internos,
garantindo uma administracdo publica mais eficiente, transparente e segura.

Portanto, recomenda-se fortemente a contratagdo da licenca de uso do sistema GT Facil para
aprimorar a gestao tributaria e assegurar que o Ministério Publico de Alagoas esteja alinhado com
as melhores préticas de administracéo publica.
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TERMO DE REFERENCIA

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1. Contratacdo de licenca do sistema web Gestdo Tributaria, conforme condicdes e exigéncias
estabelecidas neste instrumento.

. UNIDADE DE | QUANT | VALOR VALOR
ITEM DESCRIGAC MEDIDA IDADE | UNITARIO TOTAL
1 !_l_cenuamento de sistema web pelo prazo Unidade 1 R$ 59.940.00 | R$ 59.940,00
ininterrupto de 60 (sessenta) meses.

1.2. O prazo de vigéncia da contratagdo € de 60 (sessenta) meses, contados da celebracéo do contrato,
na forma do artigo 105 da Lei n® 14.133, de 2021.

1.5. O contrato ou o instrumento que o substituir oferece maior detalhnamento das regras que serdo
aplicadas em relacdo a vigéncia da contratacgéo.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. A Diretoria de Contabilidade e Financas tem como uma de suas responsabilidades a andlise e
registro em parte do processo de execucdo financeira e orcamentaria, sendo uma dessas fases a da
liquidacdo. Durante essa fase, realiza-se a apuracdo da necessidade ou nédo de retencdo de tributos
Federais, Estaduais e Municipais, aléem de gerenciar os pagamentos feitos aos fornecedores de
produtos e servigos deste 6rgdo ministerial. Este processo exige dos servidores um conhecimento
detalhado sobre as obrigacdes principais e acessorias relacionadas aos pagamentos, como a retencao
de tributos sobre esses dispéndios.

2.2. Para otimizar essa tarefa e garantir que as informacgdes sejam obtidas de maneira concisa,
consistente, confiavel e tempestiva, justifica-se o uso de uma ferramenta de geracdo de relatorios
tributérios. Tal ferramenta permitira que a Diretoria obtenha dados precisos e atualizados, facilitando
a apuracdo correta dos tributos a serem retidos e assegurando a conformidade com as obrigacdes
fiscais. Além disso, reduzird a carga de trabalho manual dos servidores, minimizando erros e
aumentando a eficiéncia no processo de gestdo tributaria dos pagamentos realizados.

Melhoria na Eficiéncia da Gestao Tributaria

2.3. A utilizacdo do sistema GT Facil proporcionara uma significativa melhoria na eficiéncia dos
processos de gestdo tributaria. O sistema oferece acesso rapido e organizado a informacgoes cruciais,
permitindo uma analise detalhada e agil dos pagamentos efetuados a fornecedores de produtos e
servigos contratados pelo Ministério Publico de Alagoas.

Confiabilidade e Consisténcia dos Dados
2.4. O GT Facil garante que os dados tributarios sejam apresentados de forma concisa, consistente e

confiavel. Isso é essencial para assegurar que todas as informagdes utilizadas nas tomadas de decisao
sejam precisas, reduzindo a possibilidade de erros e retrabalhos.
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Transparéncia e Prestacdo de Contas

2.5. A adocdo do sistema contribui para a transparéncia na gestdo dos recursos publicos, facilitando a
prestacdo de contas e o cumprimento das obrigacOes legais. Relatorios detalhados e confidveis sdo
fundamentais para demonstrar a correta aplicacdo dos recursos e o cumprimento das normativas
fiscais.

Acesso Oportuno as Informacdes

2.6. O GT Facil permite acesso em tempo habil as informac6es tributéarias, o que é crucial para o
planejamento e execucao de agdes fiscais. A disponibilidade de dados atualizados facilita a gestéo
proativa e a resolugdo rapida de eventuais inconformidades ou irregularidades.

Apoio & Tomada de Deciséo

2.7. Relatorios gerados pelo sistema oferecem uma base solida para a tomada de decisOes estratégicas.
Com informacOes detalhadas sobre pagamentos e tributos, os gestores podem realizar analises
aprofundadas e definir acbes mais assertivas, otimizando a gestao tributaria do Ministério Publico.
Cumprimento de ObrigacOes Legais e Fiscais

2.8. O sistema GT Fécil auxilia no cumprimento das obriga¢des fiscais, garantindo que todos 0s
pagamentos e tributacGes estejam em conformidade com a legislacdo vigente. Isso minimiza os riscos
de penalidades e san¢fes decorrentes de possiveis descumprimentos.

Seguranca da Informacéao

2.9. O GT Fécil oferece um ambiente seguro para 0 armazenamento e manipulacdo dos dados
tributarios, assegurando a protecdo das informacgdes sensiveis contra acessos nao autorizados e
possiveis fraudes.

Otimizagé&o de Recursos

2.10. Ao automatizar e simplificar processos complexos de gestdo tributaria, o sistema contribui para
a otimizacédo dos recursos humanos e financeiros do Ministério Publico, permitindo que a equipe se
concentre em atividades estratégicas e de maior valor agregado.

2.11. O objeto da contratacdo esta previsto no Plano de Contratagcdes Anual 2024.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA
DO OBJETO E ESPECIFICACAO DO PRODUTO

3.1. Descricdo Geral do Sistema Web Gestdo Tributaria (GT Fécil)

O sistema Web Gestéo Tributaria (GT Féacil) é uma plataforma digital projetada para auxiliar na gestao
tributaria dos pagamentos feitos a fornecedores de produtos e servicos contratados. O sistema oferece
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funcionalidades robustas que garantem acesso a informacdes essenciais por meio de relatorios
concisos, consistentes, confiaveis, oportunos, responsabilizando-se pela veracidade de todas as
informacdes neles contidas. Ele abrange todas as fases da gestéo tributaria, desde a coleta de dados
até a geracao de relatorios finais, assegurando eficiéncia, transparéncia e conformidade legal.

3.2. Ciclo de Vida do Objeto

O ciclo de vida do sistema GT Fécil pode ser dividido nas seguintes fases:
Planejamento e Analise de Requisitos

Identificacdo das necessidades do Ministério Pablico de Alagoas.

Definicéo dos requisitos funcionais e ndo funcionais do sistema.

Avaliacéo e selecao do fornecedor do sistema GT Facil.

Desenvolvimento e Personalizacéo

Configuracdo inicial do sistema de acordo com os requisitos especificos.
Personalizacao das funcionalidades para atender as demandas especificas do Ministério Pablico.
Integracdo do sistema GT Facil com os sistemas existentes.

Implementacdo e Treinamento

Implementacdo do sistema em ambiente de producéo.

Treinamento abrangente para todos os usuarios finais e administradores do sistema.
Testes finais para assegurar que o sistema funciona conforme esperado.

Operacao e Suporte

Uso continuo do sistema para gestdo tributaria diaria.

Suporte técnico e funcional continuo para resolver problemas e responder a davidas.
Atualizacdes regulares para incorporar novas funcionalidades e correcdes de seguranca.
Manutencédo e Melhoria Continua

Monitoramento constante do desempenho do sistema.

Manuteng&o preventiva e corretiva para garantir a operacao eficiente.

Implementacdo de melhorias com base no feedback dos usuarios e nas evolugdes tecnologicas.
Desativacgéo e Substituicdo

Planejamento de fim de vida Util do sistema, quando aplicavel.

Migracédo de dados e funcionalidades para uma nova solugdo, se necessario.

Desativagédo segura do sistema antigo, garantindo a integridade e seguranca dos dados.

3.3. Especificacdo do Produto
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O sistema GT Fécil deve atender as seguintes especificacdes:

Funcionalidades Principais

Gestdo de Pagamentos: Registro e acompanhamento de todos os pagamentos feitos a fornecedores.
Relatorios Tributérios: Geragdo de relatorios detalhados sobre a gestdo tributéria.

Analise de Dados: Ferramentas de analise para identificar tendéncias e anomalias nos dados fiscais.
Compliance e Conformidade: Verificacdo automatica do cumprimento das obrigacoes fiscais e legais.
Integracdo com Outros Sistemas: Capacidade de se integrar com sistemas existentes do Ministério
Publico.

Requisitos Técnicos

Seguranca: Protocolos de seguranca robustos, incluindo criptografia de dados e autenticacdo
multifatorial.

Usabilidade: Interface amigavel e intuitiva, facilitando o uso por todos os niveis de usuarios.
Escalabilidade: Capacidade de se adaptar ao crescimento das necessidades do Ministério Pablico.
Disponibilidade: Alta disponibilidade e redundancia para garantir o funcionamento continuo.

Suporte e Manutengéo

Suporte Técnico: Disponibilidade de suporte técnico 24/7 para resolver problemas e prestar
assisténcia.

Atualizaces Regulares: Implementacdo de atualizacdes periddicas para melhorar a funcionalidade e
a seguranca do sistema.

Treinamento Continuo: Programas de treinamento continuos para novos usuarios e reciclagem para
USuUarios existentes.

3.4. Beneficios Esperados

Eficiéncia Operacional: Reducdo do tempo e recursos necessarios para a gestao tributaria.
Transparéncia e Confiabilidade: Melhoria na transparéncia das operac6es fiscais e confiabilidade dos
dados.

Conformidade Legal: Garantia de cumprimento das obrigac6es fiscais e regulamentares.

Suporte a Tomada de Decisdo: Informacdes precisas e oportunas para apoiar a tomada de decisGes
estratégicas.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

Exclusividade:

4.1. A proponente deve apresentar certiddo de que € Unica fornecedora no pais da solucdo descrita.

Subcontratacao

4.2. Ndo é admitida a subcontratacdo do objeto contratual.
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Garantia da contratacao

4.3. N&o havera exigéncia da garantia da contratacdo dos artigos 96 e seguintes da Lei n® 14.133, de
2021, considerando o baixo valor global.

5. MODELO DE EXECUC}AO DO OBJETO

Condigdes de execucao

5.1. A execucdo do objeto seguira a seguinte dinamica:

5.1.1. Inicio da execucdo do objeto a partir da celebracdo do contrato.

5.1.2. Os servicos sao prestados por meio de acesso a internet, por plataforma online.
Procedimentos de transicéo e finalizacao do contrato

5.2. Nao serdo necessarios procedimentos de transicdo e finalizacdo do contrato devido as
caracteristicas do objeto.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas e
as normas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecucao
total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de
execucdo serd prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias
mediante simples apostila.

6.3. As comunicacles entre 0 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica para esse fim.

6.4. O 6rgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para ado¢do de providéncias que
devam ser cumpridas de imediato.

6.5. ApoOs a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgéo ou entidade podera convocar
0 representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacédo do plano de fiscalizacdo,
que conterd informacdes acerca das obrigacfes contratuais, dos mecanismos de fiscalizagdo, das
estratégias para execucdo do objeto, do plano complementar de execucdo da contratada, quando
houver, do método de afericdo dos resultados e das sanc¢des aplicaveis, dentre outros.

Fiscalizacéo

6.6. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou
pelos respectivos substitutos.
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Fiscalizacdo Técnica

6.7. O fiscal técnico do contrato acompanhard a execucdo do contrato, para que sejam cumpridas
todas as condigOes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar 0os melhores resultados para a
Administracéo.

6.7.1. O fiscal técnico do contrato anotard no histérico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato, com a descricdo do que for necessario para a
regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados.

6.7.2. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira
notificaces para a correcdo da execucao do contrato, determinando prazo para a correcao.

6.7.3. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdo que
demandar deciséo ou adocao de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas
necessarias e saneadoras, se for o caso.

6.7.4. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucdo do contrato nas datas aprazadas, o
fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.

6.7.5. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do
contrato sob sua responsabilidade, com vistas a renovacdo tempestiva ou a prorrogacao contratual.

Fiscalizacdo Administrativa

6.8. O fiscal administrativo do contrato verificara a manutencdo das condi¢bes de habilitacdo da
contratada, acompanhard o empenho, 0 pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo de
apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatorios pertinentes, caso
necessario.

6.8.1. Caso ocorra descumprimento das obrigagdes contratuais, o fiscal administrativo do contrato
atuara tempestivamente na solucdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as
providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia.

Gestor do Contrato

6.9. O gestor do contrato coordenara a atualizacao do processo de acompanhamento e fiscalizagdo do
contrato contendo todos os registros formais da execucdo no historico de gerenciamento do contrato,
a exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das alteracbes e das prorrogacoes
contratuais, elaborando relatorio com vistas a verificacdo da necessidade de adequagdes do contrato
para fins de atendimento da finalidade da administracéo.

6.10. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as
ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a
autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.
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6.11. O gestor do contrato acompanhard a manutencéo das condicdes de habilitacdo da contratada,
para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da
liquidacdo e do pagamento da despesa no relatorio de riscos eventuais.

6.12. O gestor do contrato emitira documento comprobatério da avaliacao realizada pelos fiscais
quanto ao cumprimento de obrigagbes assumidas pelo contratado, com mencdo ao seu desempenho
na execucdo contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais
penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagoes.

6.13. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de
responsabilizacdo para fins de aplicacdo de san¢es, a ser conduzido pela comissao de que trata o art.
158 da Lei n° 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o
caso.

6.14. O gestor do contrato devera elaborar relatdrio final com informac6es sobre a consecucdo dos
objetivos que tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o
aprimoramento das atividades da Administrag&o.

6.15. O gestor do contrato devera enviar a documentacdo pertinente para a formalizacdo dos
procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacdo e gestdo nos
termos do contrato.

7. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

7.1. A avaliagdo da execucdo do objeto utilizara o disposto neste item.

7.1.1. Sera indicada a retencdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem
prejuizo das sancdes cabiveis, caso se constate que a Contratada:

7.1.1.1. Néo produzir os resultados acordados.

7.1.1.2. Deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as atividades
contratadas.

7.1.1.3. Deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execugdo do servico, ou
utiliza-los com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

Recebimento

7.1. Os servigos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 2 (dois) dias, pelo fiscal, mediante
termo detalhado, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico e administrativo.

7.2. O prazo da disposic¢ao acima sera contado do recebimento de comunicagédo de cobranca oriunda
do contratado com a comprovagao da prestacao dos servicos a que se referem a parcela a ser paga.

7.3. O fiscal do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo
detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico e administrativo.
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7.4. Para efeito de recebimento provisério, o fiscal do contrato ird apurar a execucdo do objeto e, se
for o caso, a anélise do desempenho e qualidade da prestacdo dos servicos realizados em consonancia
com os indicadores previstos, que poder resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a
contratada, registrando em relatorio a ser encaminhado ao gestor do contrato.

7.4.1. Seréa considerado como ocorrido o0 recebimento provisério com a entrega do termo detalhado
ou, em havendo mais de um a ser feito, com a entrega do ultimo;

7.4.2. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas
expensas, no todo ou em parte, 0 objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecbes
resultantes da execucdo ou materiais empregados, cabendo a fiscalizacdo ndo atestar a ultima e/ou
Unica medicdo de servicos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser
apontadas no Recebimento Provisorio.

7.4.3. A fiscalizacdo ndo efetuard o ateste da ultima e/ou Unica medicdo de servicos até que sejam
sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisorio.

7.4.4. O recebimento provisorio também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusdo de todos os testes
de campo e a entrega dos Manuais e Instrucdes exigiveis.

7.4.5. Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificacbes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicacdo das
penalidades.

7.5. Quando a fiscalizacdo for exercida por um Unico servidor, o Termo Detalhado devera conter o
registro, a analise e a conclusdo acerca das ocorréncias na execu¢do do contrato, em relacdo a
fiscalizacdo técnica e administrativa e demais documentos que julgar necessarios, devendo
encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

7.6. Os servicos serdo recebidos definitivamente no prazo de 10 (dez) dias, contados do recebimento
provisorio, por servidor ou comissao designada pela autoridade competente, apds a verificacdo da
qualidade e quantidade do servico e consequente aceitacdo mediante termo detalhado, obedecendo os
seguintes procedimentos:

7.6.1. Emitir documento comprobatdrio da avaliacdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e
setorial, quando houver, no cumprimento de obrigacdes assumidas pelo contratado, com mencéo ao
seu desempenho na execucéo contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e aferidos,
e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de
obrigacdes, conforme regulamento.

7.6.2. Realizar a analise dos relatérios e de toda a documentacdo apresentada pela fiscalizacdo e, caso
haja irregularidades que impecam a liquidacdo e o pagamento da despesa, indicar as clausulas
contratuais pertinentes, solicitando a CONTRATADA, por escrito, as respectivas correcdes;

7.6.3. Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servicos prestados, com base
nos relatorios e documentacdes apresentadas; e
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7.6.4. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato dimensionado
pela fiscalizacéo.

7.6.5. Enviar a documentacéo pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos procedimentos
de liquidagéo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagéo e gestao.

7.7. No caso de controvérsia sobre a execugdo do objeto, quanto a dimensao, qualidade e quantidade,
devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n° 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para
emissao de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execugdo do objeto, para efeito de
liquidagdo e pagamento.

7.8. Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solucdo, pelo contratado, de
inconsisténcias verificadas na execu¢do do objeto ou no instrumento de cobranca.

7.9. O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela
seguranga do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucdo do contrato.

Liquidagao

7.10. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra o prazo de dez dias Uteis
para fins de liquidacédo, na forma desta secdo, prorrogaveis por igual periodo.

7.10.1. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de
prorrogacgéo, no caso de contratacbes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite
de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n°® 14.133, de 2021.

7.11. Para fins de liquidacdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento de
cobranca equivalente apresentado expressa 0s elementos necessarios e essenciais do documento, tais
como:

7.11.1. O prazo de validade;

7.11.2. A data da emisséo;

7.11.3. Os dados do contrato e do 6rgao contratante;

7.11.4. O periodo respectivo de execucdo do contrato;

7.11.5. O valor a pagar; e

7.11.6. Eventual destaque do valor de retences tributarias cabiveis.

7.12. Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, ou
circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado

providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo ap6s a comprovacao da regularizacéo da
situagdo, sem OGnus ao contratante;
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7.13. Anota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente devera ser obrigatoriamente acompanhado
da comprovacéo da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na
impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a
documentacdo mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133, de 2021.

7.14. A Administracdo devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutencdo das
condicOes de habilitagdo exigidas no edital; b) identificar possivel razdo que impeca a participacao
em licitacdo, no &mbito do 6rgédo ou entidade, proibicéo de contratar com o Poder Publico, bem como
ocorréncias impeditivas indiretas.

7.15. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do contratado, sera providenciada
sua notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situa¢do ou, no
mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a
critério do contratante.

7.16. N&o havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante devera
comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia
do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados
0S meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

7.17. Persistindo a irregularidade, o contratante deverd adotar as medidas necessarias a rescisao
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla
defesa.

7.18. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que
se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situacédo junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

7.19. O pagamento sera efetuado no prazo de até 10 (dez) dias Uteis contados da finalizacdo da
liquidacdo da despesa, conforme se¢éo anterior.

7.20. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizagdo,
mediante aplicacdo do indice IPCA de correcdo monetaria.

Forma de pagamento

7.21. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancéria, para crédito em banco, agéncia e conta
corrente indicados pelo contratado.

7.22. Seré considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancéria para
pagamento.

7.23. Quando do pagamento, sera efetuada a retencdo tributaria prevista na legislacéo aplicavel.
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7.23.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos
na fonte, quando da realizacdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislacédo vigente.

7.24. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n°
123, de 2006, ndo sofrerd a retencdo tributaria quanto aos impostos e contribui¢des abrangidos por
aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentacdo de comprovacéo, por
meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei
Complementar.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E FORMA DE
FORNECIMENTO

Forma de selecdo e critério de julgamento da proposta

8.1. O contratado sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de inexigibilidade de
licitagdo, com fundamento na hipotese do art. 74, 1, da Lei n® 14.133/2021.

Exigéncias de habilitacdo

8.2. Previamente a celebracdo do contrato, a Administracdo verificara o eventual descumprimento
das condi¢des para contratacdo, especialmente quanto a existéncia de sancao que a impeca, mediante
a consulta a cadastros informativos oficiais, tais como:

a) SICAF;

b) Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas — CEIS, mantido pela Controladoria-Geral
da Unido (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);

c) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-Geral da Unido
(https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep).

8.3. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa interessada e de seu sécio
majoritario, por forga do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que prevé, dentre as san¢fes impostas
ao responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a proibicdo de contratar com o
Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja sécio majoritario.

8.4. Caso conste na Consulta de Situagdo do interessado a existéncia de Ocorréncias Impeditivas
Indiretas, o gestor diligenciara para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas no
Relatdrio de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

8.8. A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de fornecimento
similares, dentre outros.

8.9. O interessado sera convocado para manifestacdo previamente a uma eventual negativa de
contratacao.

8.10. Caso atendidas as condi¢des para contratacdo, a habilitagdo do interessado sera verificada por
meio do SICAF, nos documentos por ele abrangidos.
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8.11. E dever do interessado manter atualizada a respectiva documentacéo constante do SICAF, ou
encaminhar, quando solicitado pela Administragdo, a respectiva documentacao atualizada.

8.12. N&o serdo aceitos documentos de habilitagdo com indicacdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo
aqueles legalmente permitidos.

8.13. Se o interessado for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se 0
fornecedor for a filial, todos os documentos deveréo estar em nome da filial, exceto para atestados de
capacidade técnica, caso exigidos, e no caso daqueles documentos que, pela prépria natureza,
comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

8.14. Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferencas de nimeros de
documentos pertinentes a0 CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizagédo do
recolhimento dessas contribuicdes.

8.15. Para fins de habilitacdo, devera o interessado comprovar 0s seguintes requisitos, que serao
exigidos conforme sua natureza juridica:

Habilitacéo juridica

8.16. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede;

8.17. Microempreendedor Individual — MEI: Certificado da Condi¢do de Microempreendedor
Individual — CCMEI, cuja aceitacdo ficara condicionada a verificacdo da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

8.18. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como
empresa individual de responsabilidade limitada — EIRELI: inscri¢do do ato constitutivo, estatuto ou
contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva
sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

8.19. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no Brasil,
publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se
localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual serd considerada como sua sede,
conforme Instru¢cdo Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de margo de 2020;

8.20. Sociedade simples: inscrigdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local
de sua sede, acompanhada de documento comprobatdrio de seus administradores;

8.21. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscri¢do do ato constitutivo da
filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil
das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbagéo no
Registro onde tem sede a matriz.

8.22. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragcbes ou da
consolidagéo respectiva.
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Habilitacé&o fiscal, social e trabalhista

8.23. Prova de inscri¢do no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas,
conforme o caso;

8.24. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacao de certidao
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral
da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os creditos tributarios federais e a Divida Ativa da
Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da
Portaria Conjunta n°® 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e
da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

8.25. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);
8.26. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da

Consolidacdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de maio de 1943;

8.27. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes Municipal relativo ao domicilio ou sede do
fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

8.28. Prova de regularidade com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a
atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

8.29. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos estaduais relacionados ao objeto
contratual, devera comprovar tal condicdo mediante a apresentacdo de declaracdo da Fazenda
respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

8.30. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara
dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

Qualificacdo Econdmico-Financeira

8.31. Certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor — Lei n° 14.133,
de 2021, art. 69, caput, inciso Il);

9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

9.1. O custo estimado total da contratagdo é de R$ 59.940,00 (cinquenta e nove mil, novecentos e
guarenta reais), conforme proposta apresentada pelo fornecedor exclusivo.

10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

10.1 As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no orgamento do Ministério Publico do Estado de Alagoas.
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10.2. A contratacdo sera atendida pela dotagdo a ser informada pela Diretoria de Programacéao e
Orcamento no tramite do expediente.

10.3. A dotacdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes seré indicada ap0s aprovacéo da Lei
Orcamentéria respectiva e liberacdo dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.



